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Администрация городского округа Сокольский

Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 09 февраля 2015 года
	№ 71


	Об утверждении административного регламента администрации городского округа Сокольский по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок на территории городского округа Сокольский Нижегородской области»


В целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве", Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Положением об администрации городского округа Сокольский Нижегородской области, утвержденным решением Совета депутатов городского округа Сокольский от 28.11.2014 N 37, постановлением администрации Сокольского муниципального района от 21.12.2011 № 548 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Сокольском муниципальном районе Нижегородской области» администрация городского округа Сокольский постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа Сокольский по предоставлению муниципальной услуги "Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок на территории городского округа Сокольский Нижегородской области".

2. И.о. управляющего делами администрации городского округа Сокольский Гульневой В.Г. разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава администрации
	И.В.Бобров


Утвержден

постановлением администрации

городского округа Сокольский

Нижегородской области

от 09.02.2015 N 71
Административный регламент администрации городского округа Сокольский по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок на территории городского округа Сокольский Нижегородской области»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок на территории городского округа Сокольский Нижегородской области" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности оказания муниципальной услуги по выдаче выписок из домовых и похозяйственных книг, справок на территории городского округа Сокольский (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент определяет сроки, устанавливает порядок оказания муниципальной услуги, последовательность административных действий (административных процедур).

1.2. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве";

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов местного самоуправления";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 N 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов".

1.3. Предмет регулирования Административного регламента - выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок на территории городского округа Сокольский Нижегородской области.

1.4. Получатели муниципальной услуги:

1.4.1. по выдаче справок, выписок из домовых книг:

- собственник или наниматель, или иное лицо, пользующееся на законном основании жилым помещением;

1.4.2. по выдаче выписок из похозяйственных книг:

- граждане, ведущие личное подсобное хозяйство (любой член личного подсобного хозяйства).

1.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге размещается:

- на информационных стендах, расположенных в помещение МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории городского округа Сокольский Нижегородской области» (далее - МБУ "МФЦ"), территориальных отделов администрации городского округа Сокольский;

- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский: http://sokolskoe.omsu-nnov.ru;

- на Интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.

Информация по предоставляемой муниципальной услуге также может доводиться до получателей муниципальной услуги посредством телефонной связи, электронной почты, средств массовой информации, при личном обращении.

1.5.1. Муниципальную услугу оказывают:

- МБУ "МФЦ" - выдача выписок из домовой и похозяйственной книги, справок о составе семьи гражданам, проживающим на территории городского округа Сокольский;

- территориальные отделы администрации городского округа Сокольский (далее — территориальные отделы) - выдача выписок из домовой и похозяйственной книги, справок.

1.5.2. Оказание муниципальной услуги осуществляется:

- МБУ "МФЦ" по адресу: Нижегородская область, р.п.Сокольское, ул.Кирова, д.13

Телефон: 2-04-11, 2-07-78

Адрес электронной почты: mfc_sokol@rambler.ru

Режим работы:

понедельник - выходной

вторник - 9.00 - 18.00

среда - 09.00 - 20.00

четверг - 9.00 - 18.00

пятница - 9.00 - 18.00

суббота - 8.00 — 13.00
перерыв — 13.00-13.48

воскресенье – выходной

- Волжский территориальный отдел администрации городского округа Сокольский

Нижегородская область, Сокольский район д.Пушкарево ул.Школьная д.14

Телефон: 2-84-17

Адрес электронной почты: sokolvolss@rambler.ru

Режим работы:

понедельник - пятница - 8.00 - 16.00

перерыв - 12.00 - 13.00

суббота, воскресенье - выходные дни

- Междуреченский территориальный отдел администрации городского округа Сокольский

Нижегородская область, р.п. Сокольское, ул. Парковая, д. 5

Телефоны: 2-05-95

Адрес электронной почты: mejdurechenskaya@yandex.ru

Режим работы:

понедельник - пятница - 8.00 - 16.00

перерыв - 12.00 - 13.00

суббота, воскресенье - выходные дни

- Лойминский территориальный отдел администрации городского округа Сокольский

Нижегородская область, Сокольский район, с.Георгиевское, ул.Центральная, д. 3

Телефон: 2-43-12

Адрес электронной почты: admlmsv@rambler.ru

Режим работы:

понедельник - пятница - 8.00 - 16.00

перерыв - 12.00 - 13.00

суббота, воскресенье - выходные дни

1.5.3. Предоставление муниципальной услуги получателям осуществляется непосредственно по адресам, указанным в п. 1.5.2.
1.5.4. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной либо письменной форме при личном обращении граждан, на основании устного обращения по телефону или письменного обращения в свободной форме посредством почтовой связи или электронной почты.

1.5.5. При информировании о процедуре предоставления муниципальной услуги по письменным обращениям ответ излагается в простой и четкой форме и направляется в адрес получателя муниципальной услуги, указанный им в обращении, в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

1.5.6. При информировании о процедуре предоставления муниципальной услуги по обращениям, направленным по электронной почте, ответ направляется по электронной почте на электронный адрес получателя муниципальной услуги в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

1.5.7. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги производится в помещениях по адресам, указанным в п. 1.5.2, в часы работы.

1.5.8. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок на территории городского округа Сокольский Нижегородской области.

2.2. Наименование органа, оказывающего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории городского округа Сокольский Нижегородской области», территориальными отделами администрации городского округа Сокольский.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) справки, выписки из домовых и похозяйственных книг:

- подготовленные справки, выписки из домовых книг подписываются руководителем МБУ "МФЦ", специалистом МБУ "МФЦ", ответственным за подготовку и выдачу данных документов, начальниками территориальных отделов, специалистом территориального отдела, ответственным за подготовку и выдачу данных документов, и заверяются печатью;

- выписки из похозяйственных книг (2 подлинных экземпляра) подписываются должностными лицами, ответственными за их ведение и сохранность, и заверяются печатью;

б) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги:

- письменный отказ в выдаче справок, выписок из домовых и похозяйственных книг, подписанный руководителем МБУ "МФЦ", начальниками территориальных отделов, должностными лицами, ответственными за ведение и сохранность похозяйственных книг.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления (выдача выписки из домовой книги, справки о составе семьи - в день обращения).

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем:

2.5.1. Выдача справок согласно приложениям к настоящему регламенту:

1) заявление письменное или устное о выдаче справок, выписок из домовой книги (приложение 1 к настоящему регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3)домовая книга на домовладение (для выписок из домовой книги), оформленная в соответствии с требованиями установленными приказом ФМС от 11.09.2012 г. №288 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»;
4)свидетельство о смерти гражданина – для получения справки о совместном проживании с умершим гражданином

5) и другие документы, подтверждающие данные справки или выписки из домовой книги.

2.5.2. Выдача выписок из похозяйственных книг:

1) заявление о выдаче справок, выписок из похозяйственной книги (приложение 1 к настоящему регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя.
3) и другие документы, подтверждающие данные выписки из похозяйственной книги.

2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении МБУ «МФЦ» и территориальных отделах — похозяйственные книги.

2.7. Специалисты МБУ "МФЦ", территориальных отделов не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, настоящим регламентом регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявителем не является лицо, указанное в п. 1.4 настоящего регламента;

- заявителем не представлены документы, определенные в п. 2.5 настоящего Административного регламента.

2.9. Порядок оплаты за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

В день поступления заявления в письменной форме непосредственно от заявителя и прилагаемых к нему документов специалист МБУ "МФЦ", территориального отдела, ответственный за предоставление услуги, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений.

Регистрация заявления осуществляется не более 30 минут.

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Места для заполнения необходимых документов, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов, а также бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, электронные адреса администрации городского округа Сокольский, МБУ "МФЦ", территориальных отделов, оказывающих муниципальную услугу;

- режим работы МБУ "МФЦ", территориальных отделов, оказывающих муниципальную услугу;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- Административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги:

- информация о муниципальной услуге публикуется на официальном сайте администрации городского округа Сокольский;

- наличие информации о графике работы;

- услуга оказывается бесплатно;

- с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по оказанию муниципальной услуги по телефону и непосредственно в МБУ "МФЦ", территориальных отделах.

Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- наличие обоснованных жалоб.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги включают в себя:

- обращение получателя муниципальной услуги, регистрация заявления, прием документов;

- работа с документами заявителя;

- оформление справок, выписок из домовых и похозяйственных книг или мотивированного отказа в предоставлении услуги;

- выдача справок, выписок из домовых и похозяйственных книг или мотивированного отказа в предоставлении услуги (приложение 2).

3.2. Основанием для начала оказания муниципальной услуги, регистрации заявления, приема документов является обращение заявителя в МБУ "МФЦ", территориальные отделы по вопросу выдачи документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг).

Специалист МБУ "МФЦ", территориального отдела, ответственный за исполнение административной процедуры:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- осуществляет прием документов в соответствии с п. 2.5 настоящего Административного регламента;

- устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов.

Результатом осуществления данной административной процедуры является:

1) Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений (приложение 4)

Регистрация заявления осуществляется в случае наличия документов в соответствии с п. 2.5 настоящего Административного регламента.

2) Мотивированный отказ в приеме документов.

Основанием для отказа в приеме документов, регистрации заявления являются основания, указанные в п. 2.7 настоящего Административного регламента.

Способ фиксации результата - на бумажном носителе.

3.3. Работа с документами или мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Основанием для осуществления процедуры выдачи справки, выписки из домовой и похозяйственной книг является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

Специалист МБУ "МФЦ", территориального отдела, ответственный за исполнение данной процедуры:

1) Рассматривает документы заявителя на предмет их правильного заполнения.

2) Устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется подготовка справок, выписок из домовых и похозяйственных книг.

3.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Мотивированный отказ в предоставлении услуги подписывается руководителем МБУ "МФЦ", начальником территориального отдела или специалистом ответственным за прием, регистрацию и выдачу документации.

Максимальный срок выполнения данного административного действия - 7 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Результатом административной процедуры являются подписанные и заверенные печатью документы (справки, выписки из домовой и похозяйственной книг) или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата - на бумажном носителе.

3.6. Выдача документов (справок, выписок из домовых и похозяйственных книг) или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры являются подписанные в установленном порядке справки, выписки из домовых и похозяйственных книг или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист МБУ "МФЦ", территориального отдела регистрирует выдаваемые документы (справки, выписки из домовых или похозяйственных книг) в журнале регистрации документов (справок и выписок из домовых и похозяйственных книг), выдает указанные документы по предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, под личную подпись.

В случае отказа в предоставлении услуги выдается мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Максимальное время выполнения данного административного действия не превышает 10 минут.

Результат процедуры: выдача справок, выписок из домовых и похозяйственных книг либо мотивированного отказа заявителю под личную подпись. Специалист МБУ "МФЦ", территориального отдела фиксирует результат предоставления услуги в журнале регистрации заявлений.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по оказанию услуги, и принятием решений осуществляется руководителем МБУ "МФЦ", начальниками территориальных отделов.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

Специалисты МБУ "МФЦ", территориальных отделов, ответственные за оказание муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности подачи жалобы на действия (бездействия) специалистов.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, законодательства Нижегородской области.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решения действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе руководителю МБУ "МФЦ", начальнику территориального отдела. Жалобы на решения, принятые руководителем МБУ "МФЦ", начальниками территориальных отделов, подаются главе администрации городского округа Сокольский.

2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывается в удовлетворении жалобы.

5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Выдача выписок

из домовых и похозяйственных книг, справок

на территории городского округа Сокольский

Нижегородской области"

____________________________

____________________________

От ____________________________

(Ф.И.О.)

Документ, удостоверяющий личность:

____________________________

____________________________

____________________________

Адрес: ____________________________

____________________________

____________________________

Тел. _______________________

Согласен(на) на обработку

персональных данных

Заявление

Прошу выдать справку (выписку из домовой книги, выписку из похозяйственной книги) для целей:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заявитель: ________________________________              __________________

                                        (Ф.И.О.)                                                     (подпись)

"__" ___________ 20___г.
Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Выдача выписок

из домовых и похозяйственных книг, справок

на территории городского округа Сокольский

Нижегородской области"
Выписка из похозяйственной книги № ___

______________________ муниципального образования

Лицевой счет № ________________ Адрес хозяйства ________________________

Фамилия, имя, отчество члена хозяйства, записанного первым __________________________

№ __________________________________       Идентификационный № налогоплательщики 

по земельно-кадастровой документации       (ИНН) __________________________________

(заполняется при наличии у физического лица данного номера)

1. Список членов хозяйств

	1
	Фамилия, имя, отчество
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	записан первым
	
	
	
	
	

	3
	Пол (мужской, женский)
	
	
	
	
	
	

	4
	Число, месяц, год рождения. Новорожденным указать № и дату выдачи свидетельства о рождении
	
	
	
	
	
	

	5
	Национальность (вносится по желанию)
	
	
	
	
	
	

	6
	Имеет документ об образовании: аттестат об основном общем образовании, о среднем (полном) общем образовании, диплом о начальном профессиональном образовании, о среднем профессиональном образовании, кроме того, имеет начальное общее образование, не имеет неграмотный(ая)
	
	
	
	
	
	

	7
	Учащимся указать: название (тип) образовательного учреждения, его местонахождение и в каком класса, на каком курсе учится
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	8
	Место работы, выполняемая работа, должность (профессия)
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	9
	Место работы, выполняемая работа
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	
	
	на 01.01.20__
	
	
	
	
	
	

	10
	Выбывшему из хозяйства указать месяц, год и причину выбытия. Умершим указать номер и дату выдачи свидетельства о смерти
	
	
	
	
	
	

	11
	Вновь прибывшему на территорию данного муниципального указать дату регистрации и место предыдущего жительства
	
	
	
	
	
	

	12
	Сведении о назначенной пенсии с указанием вида (по старости, инвалидности с выделением группы, по случаю потери кормильца, за выслугу лет, социальная): № пенсионного удостоверения, даты назначения и последующих изменений к установлению нового вида пенсии с соответствующими подтверждающими документами
	
	
	
	
	
	


	II. Земли, находящиеся в пользовании граждан
	IV. Скот, являющиеся собственностью хозяйства

	
	на 01.06.
	на дату обращения
	
	(на 1 января, голов)
	на дату обращения

	
	20__
	20__
	20__
	20__
	
	Виды и группы скота
	20__
	20__
	20__
	20__
	

	1. Количество земельных участков
	
	
	
	
	
	1. Крупный рогатый скот - всего
	
	
	
	
	

	2. Всего земли (с точностью до 0,01 Га)
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	1.1 коровы
	
	
	
	
	

	2.1 личное подсобное хозяйство
	
	
	
	
	
	1.2 быки - производители
	
	
	
	
	

	2.2 крестьянское (фермерское) хозяйство
	
	
	
	
	
	1.3 телки до 6 месяцев
	
	
	
	
	

	2.3  служебный земельный надел
	
	
	
	
	
	1.4 телки от 6 до 18 мес.
	
	
	
	
	

	2.4 земельная доля
	
	
	
	
	
	1.5 нетели
	
	
	
	
	

	2.5
	
	
	
	
	
	1.6 бычки на выращивании
	
	
	
	
	

	3. Сведения о правах на земли
	
	
	
	
	
	2. Свиньи - всего
	
	
	
	
	

	из строки 2, в том числе земли:
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	3.1 в собственности
	
	
	
	
	
	2.1 свиноматки от 9 мес. И старше
	
	
	
	
	

	3.2. во владении
	
	
	
	
	
	2.2 хряки - производители
	
	
	
	
	

	3.3 в пользовании
	
	
	
	
	
	2.3 поросята до 4 месяцев
	
	
	
	
	

	3.5 в аренде
	
	
	
	
	
	2.4 молодняк на выращивании
	
	
	
	
	

	4. Сельхозугодья
	
	
	
	
	
	3. Овцы всех пород - всего
	
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	4.1 пашня
	
	
	
	
	
	3.1 матки ярки от 1 года и старше
	
	
	
	
	

	4.2 многолетние насаждения
	
	
	
	
	
	3.2 бараны-производители
	
	
	
	
	

	4.3 сенокосы
	
	
	
	
	
	3.3 ярки до 1 года
	
	
	
	
	

	4.4 пастбища
	
	
	
	
	
	3.4 баранчики и валухи
	
	
	
	
	

	5. Лесные земли
	
	
	
	
	
	3.5 из стр.3 романовские овцы
	
	
	
	
	

	6. Земли под постройками
	
	
	
	
	
	4. Козы - всего
	
	
	
	
	

	7. Посевная площадь–всего, кв.м.
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	(на основе опроса)
	
	
	
	
	
	4.1 козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	4.2 козлы
	
	
	
	
	

	7.1 зерновые культуры
	
	
	
	
	
	4.3 козочки от 1 года
	
	
	
	
	

	7.2 картофель
	
	
	
	
	
	4.4 козлихи на выращивании
	
	
	
	
	

	7.3 овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	
	
	5. Лошади - всего
	
	
	
	
	

	7.4 подсолнечник на зерно
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	7.5 сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	
	
	5.1 кобылы о т 3-х лет и старше
	
	
	
	
	

	7.6 кормовые культуры
	
	
	
	
	
	5.2 жеребцы-производители
	
	
	
	
	

	III. Жилой фонд
	5.3 кобылы до 3 лет
	
	
	
	
	

	Общие сведения (дом, квартира)
	5.4 жеребцы до 3 лет
	
	
	
	
	

	Владелец дома (квартиры)

(физическое лицо, юридическое лицо)
	5.5 из стр.5 лошади рабочие
	
	
	
	
	

	Место постоянного жительства

(регистрации, прописки)
	6. Птица - всего
	
	
	
	
	

	Документы, подтверждающие право собственности владения, пользования (наименование документа, №, дата)
	6.1 в том числе: куры-несушки
	
	
	
	
	

	(технический паспорт, договор и др.)
	6.2 из стр.6 водоплавающая птица
	
	
	
	
	

	Год постройки
	7. Кролики - всего
	
	
	
	
	

	Материал стен
	Материал кровли
	7.1 в том числе: кроликоматки
	
	
	
	
	

	Хозяйственные постройки 

(перечислить):
	8. Пушные звери клеточного содержания
	
	
	
	
	

	
	8.1 Нутрии - всего
	
	
	
	
	

	на 1 января
	20__
	20__
	20__
	20__
	на дату обращен.
	8.2 в том числе: матки
	
	
	
	
	

	1. Площадь дома (квартиры), кв.м.
	
	
	
	
	
	9. Пчелосемьи
	
	
	
	
	

	2. Площадь дома, оборудованная, кв.м.
	
	
	
	
	
	10. Другие виды животных
	
	
	
	
	

	2.1 водопроводом
	
	
	
	
	
	10.1
	
	
	
	
	

	2.2 канализацией
	
	
	
	
	
	10.2
	
	
	
	
	

	2.3 центральным отоплением
	
	
	
	
	
	10.3
	
	
	
	
	

	2.4 ваннами
	
	
	
	
	
	10.4
	
	
	
	
	

	2.5 газом
	
	
	
	
	
	V. Технические средства, являющиеся собственностью хозяйства

	2.6 горячим водоснабжением
	
	
	
	
	
	
	(на 1 января, единиц)
	на дату обра-щен.

	2.7 напольными электроплитами 
	
	
	
	
	
	
	20__
	20__
	20__
	20__
	

	2.8 из стр.1 площ. оборуд. водопроводом, центральным отоплением и газом, кв.м. 
	
	
	
	
	
	1. Трактор МТЗ-50
из них: садово-огородные и мотоблоки
	
	
	
	
	

	3. Число комнат, единиц
	
	
	
	
	
	2. Грузовые автомобили
	
	
	
	
	

	4. Число этажей, единиц
	
	
	
	
	
	3. Прицепы и полуприцепы
	
	
	
	
	

	5. Стоимость дома (квартиры) тыс. руб.
	
	
	
	
	
	4. Легковые автомобили
5. Мотоциклы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	6. Моторные лодки и катера
	
	
	
	
	


Выписка верна

Начальник территориального отдела _____________________________________________________________

МП

Приложение 3

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Выдача выписок

из домовых и похозяйственных книг, справок

на территории городского округа Сокольский

Нижегородской области"

	
	СПРАВКА (ВЫПИСКА ИЗ ДОМОВОЙ КНИГИ)

Дана __________________________________ Нижегородской области ______________________
ФИО заявителя

___________________________, ____________г.р., 
Зарегистрированной(му): ____________________
(Адрес)

__________________________________________
Работающей(му): ___________________________
(место работы)




в том, что действительно, _______________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Справка дана на основании _______________________________________________________
(паспорт, домовая книга, свидетельство о смерти, и т.д.)

Специалист             _______________________           _________________________

                                                Подпись                                  Расшифровка подписи

МП

Приложение 4

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Выдача выписок

из домовых и похозяйственных книг, справок

на территории городского округа Сокольский

Нижегородской области"
Журнал регистрации заявлений

	№ 

п/п
	Дата обращения
	ФИО заявителя
	Наименование организации куда предоставляется документ

	
	
	
	


Приложение 5

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Выдача выписок

из домовых и похозяйственных книг, справок

на территории городского округа Сокольский

Нижегородской области"
Справка-выписка из похозяйственной книги № __________

____________________________________ ________________________
(наименование органа выдавшего справку-выписку)
Лицевой счет № ____
Справка выдана для подтверждения целевого использования полученных средств
Выдана (ФИО) _________________________________________________________________
**** года рождения _____________________________________________________________
Зарегистрированного ____________________________________________________________
(адрес регистрации)

	№ п/п
	I. Сельскохозяйственные животные и птица, в т.ч. молодняк
	Кол-во голов на

______________

(на дату представления)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	II. Сельскохозяйственная техника
	Кол-во ед. на

______________

(на дату представления)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	III. Оборудование для животноводства и переработки с/х продукции, реконструкции, модернизации и строительства животноводческих помещений.
	Кол-во ед. на

______________

(на дату представления)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	IV. Другое
	Кол-во _____ на

______________

(на дату представления)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* - заполняются графы, в которых произошли изменения на дату предоставления справки-выписки.
« ___ » ______________________ 200 __ г.

______________________________________________________          ____________________

(должность руководителя органа выдавшего справку-выписку)
Справка составлена                                                                                     ____________________

 (указать должность специалиста, 
составлявшего выписку из похозяйственной книги)
Приложение 6

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги "Выдача выписок

из домовых и похозяйственных книг, справок

на территории городского округа Сокольский

Нижегородской области"
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Обращение получателя муниципальной услуги, регистрация заявлений, прием документов





Работа с документами заявителя





Предоставленные заявление и документы соответствуют требованиям настоящего административного регламента





Предоставленные заявление и документы не соответствуют требованиям настоящего административного регламента





Оформление справок, выписок из домовых и похозяйственных книг





Выдача справки или выписки из домовой или похозяйственных книг





Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги












